Sayi :2020/01 istanbul, 02/01/2020
Konu: e-Arsiv Fatura Hk.

509 No.lu Teblig uyarinca
Vergi Milkellefleri icin 5.000,- TL. ve lizeri, Vergi Miikellefi olmayanlara ise 30.000,- TL. ve
iizeri kesilecek faturalar EARSIV FATURA olarak kesilecektir.

ISLEM SIRALAMASI SOYLE OLACAKTIR:

1. https://earsivportal.efatura.gov.tr/intragiris.html adresi iizerinden E-ARSIV PORTAL INTERAKTIF
SIFRE iLE GIRIS EKRANI sayfasina girilecektir. (Interaktif Vergi Dairesi, BAGLANTILAR meniisiinden
de giris imkam1 bulunmaktadir. Kullanic1 kodu ve sifre burada da yine girilecektir.)

2. Interaktif vergi dairesi KULLANICI KODU ve SIFRESI ile girise devam edilecektir. (Degisiklik ve paylasim
yanmamak sartiyla, kullanic1 kodu ve sifresini mali miisavirlikten isteyebilirsiniz.)

3. Girig yaptiktan sonra sayfanin sol istiinde Firma isminin ve Vergi hesap numarasinin dogru oldugundan emin olun.
4. Uste bulunan Modiil Seciniz kulak¢igindan e-Arsiv Portal modiiliinii secilecektir.

5.  Sol tarafta bulunan meniilerden 6nce Kullanie1 Islemlerini tiklayip, burada eksik bulunan bilgilerin tamamlanarak
kaydedilmesi gerekmektedir.

6. Belge islemleri secenegi igerisinde 5.000/30.000 TL. Fatura Olustur se¢ilecektir.
7. Fatura tipinin belirlenmesi gerekli. (Fatura tipi sabit olarak agilista SATIS olarak gelmektedir.)

8. Karsimza ¢ikan ekranda, FATURA KESECEGIMiZ MUSTERININ; Vergi hesap numarasi ve adres
bilgilerinin tamamlanmasi gerekecektir. Nihai tiiketici veya TC .kimlik numarasini vermeyen miisteri i¢in bu kisma
(11) adet 1 yazabilirsiniz.

9. Mal ve Hizmet Bilgileri boliimiinde; her mal/hizmet i¢in ayr1 ayrn satir eklenecektir. Eklenen satirda KDV.
kulakcigr altinda bulunan KDV. orani1 mutlaka segilecektir.

10. Faturanin alt kisminda bulunan not béliimii; bu boliime fatura ile ilgili her tiirlii not yazilabilir.
(Banka bilgileri, irsaliye bilgileri, 6demenin yapilacagi tarih vs.)

11. Fatura satirlar1 tamamlandiktan sonra, altta bulunan OLUSTUR butonuna basip, olusan fatura taslaklar arasina
alinacaktir.

12. Mal ve Hizmet Bilgileri boliimiinde; 5.000/30.000,- TL. taslaklar baslig1 altinda taslak halindeki faturalara
ulasilacaktir.

13. Bu béliimde; sorgulama yapilacak. Taslak halindeki faturanin SOL kismindaki kutucuga isaret konulup
sorgulanacaktir.

14. Onaylamadan 6nce; Goriintiile segeneginden taslak faturay: goriintiilenip incelenecektir. Hata varsa diizeltme
islemi yapilacaktir.

15. Taslak fatura dogru ve tamamsa; GIB IMZA boliimiinden onay1 yapilacaktir. Onay butonuna bastiktan sonra,
ekrana SMS onay penceresi agilacaktir. Cep telefonunuza 6 haneli onay kodu gelecek, bu onay kodunu kutucuga
girdikten sonra belge imzalanacaktir. Imzalama islemi basarili olarak tamamlanmistir bildirimi gelecektir.

16. Onaylanan Faturalar; indir butonu ile mutlaka bilgisayarda ayr1 bir klasor igerisine kaydedilmesi gerekmektedir.
SAKLAMA VE iBRAZ SORUMLULUGU miikellefe aittir.

17. (Tavsiyemiz) Onaylanan her earsiv faturanin en az ii¢ niisha kagit ¢iktisi alinacaktir. Bunun bir kopyasi
miisteriye, bir kopyas1 muhasebeye ve bir kopyasi da saklanacaktir. Indirilen belgeyi 1slak imzah olarak
aliciya verebileceginiz gibi e-mail olarak da gonderebilirsiniz.

Bu hususa gereken 6zeni gostermenizi hatirlatir, yeni yilda islerinizde basarilar dileriz.
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